
 Esperienze lavorative 

Date (da ) 
Attuale datore di lavoro 

Principali mansioni e responsabilità 

Date (da - a) 

Precedente datore di lavoro 

Principali mansioni e responsabilità 

Date (da - a) 

Precedente datore di lavoro 

Principali mansioni e responsabilità 

Date (da - a) 

Precedente datore di lavoro 

Principali mansioni e responsabilità 

Date (da - a) 

Precedente datore di lavoro 
Principali mansioni e responsabilità 

Istruzione e formazione 
Titolo della qualifica rilasciata 

Titolo della qualifica rilasciata 

Titolo della qualifica rilasciata 

Capacità e competenze 
personali 

Madrelingua(e) Italiano 

 C U R R I C U L U M  V I T A E  
INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome  GHIARONI LORENA

Indirizzo  
Telefono 

E-mail

Nazionalità 

Data di nascita 
Stato Civile 

 Italiana 

 Castelfranco Emilia (MO), 26.06.1964 

 Coniugata con figlia di 30 anni e figlio di 23 anni. 

02/2005 
Azienda produttrice di macchie e sistemi di logistica applicabili in diversi settori industriali con 
sede in Bazzano (Bo) 
Responsabile nell’ufficio commerciale estero. Mi occupo dello sviluppo di nuovi mercati e la 
promozione del prodotto; della gestione di clienti direzionali. 

05/198801/2005 
Azienda con sede in Anzola dell’Emilia (Bo) 
Importante ditta produttrice di ricambi per cambio e differenziale per veicoli pesanti Responsabile 
pacchetto clienti Medio Oriente – Europa, contatti con la clientela, gestione offerte, ordini, 
spedizioni, aspetti fiscali connessi alle pratiche import ed export, pagamenti vincolati, lettere di 
credito, fiere e viaggi d’affari.  

03/198704/1988 
Azienda con sede in Modena  
Produttore di parti per trattore 
Impiegata ufficio estero settore ricambi Italia ed estero, trattative con la clientela, acquisizione e 
lavorazione ordini, spedizione e fatturazione, fiere e visite clienti. 

10/198402/1987 
Azienda con sede in Modena ed in Rio Saliceto 
Commercializzazione di prodotti oloedinamici e riduttori . 
Segretaria commerciale, gestioni ordini clienti e relativi acquisti presso i fornitori, contatto con la 
clientela italiana ed estera. Espletamento di funzioni di segreteria direzionale. 

09/198306/1984 
Studio Commercialista con sede in Modena  
Segretaria amministrativa con varie mansioni di supporto agli altri uffici. 

1983 
Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale con specializzazione commercio estero c/o l’Istituto 
Tecnico Commerciale statale “Jacopo Barozzi” in Modena con votazione finale 42/60 
1984 
Corso base di programmazione – basi logico-matematiche dei processi informatici, elementi 
base dei metodi di programmazione 
1981 

Corso buste paga – elementi generali 



 
 

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 
Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Inglese  C1 
Utente 

avanzato 
C1 

Utente 
avanzato 

C1 
Utente 

avanzato 
C1 

Utente 
avanzato 

B2 
Utente 

autonomo 

Francese  C1 
Utente 

avanzato 
C1 

Utente 
avanzato 

C1 
Utente 

avanzato 
C1 

Utente 
avanzato 

B2 
Utente 

autonomo 

Tedesco  A1 Utente base A1 Utente base   A1 Utente base A1 Utente base 

Spagnolo  A1 Utente base A1 Utente base   A1 Utente base   

 (*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

  

Capacità e competenze sociali Sono in grado di relazionarmi con le altre persone, ho una buona predisposizione al lavoro di 
team. Buona la capacità comunicativa e relazionale con la clientela estera.  

  

Capacità e competenze 
organizzative 

Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorità e assumendone la 
responsabilità nel rispetto delle scadenze, degli obiettivi e dei budget prefissati. 

  

Capacità e competenze tecniche Gestisco il portafoglio clienti di concerto col magazzino e la produzione. Tratto quotazioni, listini 
ed ogni altro supporto relativo tecnico relativo all’attività commerciale. Ho maturato una buona 
conoscenza in ambito tecnico necessaria per far apprezzare il prodotto ad una clientela sempre 
più scettica ed in cerca di prezzi competitivi. 

  

Capacità e competenze 
informatiche 

Sistema Microsoft ed anche Mac OS X con applicativo 4D. Ho lavorato per diversi anni su 
AS/400. Conosco l’ambiente Windows e sono in grado di utilizzare i diversi applicativi del 
pacchetto Office. Utilizzo posta elettronica ed internet. Dattilografia veloce. 

  

Interessi personali Amo la musica ed il buon cinema. Mi piace viaggiare e leggere.  

Pratico un po’ di nuoto. Il mio sport preferito è il pattinaggio artistico. 
  

Patente Automobilistica (patente B) 
  

                             Ulteriori Informazioni    Fornite su richiesta 
  

                                          Città , data 
 

  Bazzano, aprile 2024 
 

  

                                                  Firma   Ghiaroni Lorena 
 
 
 
 

  
 
La sottoscritta autorizza il trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto ai sensi dell’art.13 
del Decreto Legislativo 196-2003. 

  

 


